学生参考守则
1、考生应在规定开考时间前10分钟进入考场，按监考人员当场随机指定的座位就坐，并将本人有效身份证件（包括学生证、考试卡、准考证、身份证等带有本人照片的有效证件）放在桌面左上角。无有效证件者，必须考前到所在分院学生工作办公室开具贴有近期照片且加盖该部门公章的临时准考证参考，否则监考人员有权取消其参加考试资格。

考生应按监考人员要求，如实填写考生登记表。

迟到30分钟及以上者，不准进入考场，按旷考论处。

2、考生在进入考场时，除考试必备文具用品外，其他物品（如教材、笔记、复习资料、有字纸张和草稿纸、可存储电子设备、通讯工具等）必须按监考人员要求统一放置。

3、笔试时间为90分钟，口试时间为每个考生10-20分钟，由主考教师掌握。

4、考生答卷一律用蓝、黑钢笔、中性笔、圆珠笔在试卷给定位置答卷，禁止用红笔答卷，如无特许也不得用铅笔答卷；答卷时书写要求工整、清晰；书写在草稿纸上的答案一律无效。

5、监考人员发卷后，考生不得询问涉及试卷内容的问题，如遇试卷分发有误、字迹不清等，应先举手，征得监考人员同意后方可询问，考生之间不得相互询问。

6、考生在开考后30分钟内不许交卷退场，也不能离开考场，开考30分钟后方可交卷，交卷后立即离开考场，不得在考场附近逗留、大声喧哗。监考人员宣布考试结束时，考生应立即将试卷、草稿纸合上扣放在课桌上，待监考人员清点好试卷后，方可离场。

7、考生在考场中必须始终保持安静，必须自觉遵守考场纪律。除严格遵守上述各条之规定外，凡发生下列行为之一者，均将按学校《学生考试违纪行为认定及处理办法》予以认定和处理。

⑴有携带手机入场而未关机，出现手机铃声，甚至接打手机；

⑵在座位及其附近出现与考试课程相关的书籍、笔记、复习资料、小抄件、电子记事本、通讯工具及自身裸露部位写有相关文字信息；

⑶未按指定座位就坐；

⑷未经监考人员同意，借用（或借给）他人计算器等文具；

⑸窥视他人答卷或举起试卷检查，为他人窥视提供方便；

⑹未经监考人员同意，考试中途擅离座位和考场；

⑺在试卷上标注记号或将姓名、学号写在装订线以外；

⑻交头接耳，互打手势暗号或自念答案；

⑼将已写有答案的试卷正面朝上，在桌面左边或右边摆放；

⑽将试题、试卷、考试用纸带出考场；

⑾桌面上写有与考试课程有关的文字而在考前未报告监考人员；

⑿传递记有试卷内容的纸条、小抄件、草稿纸、文化用品给他人；

⒀替考；

⒁在试卷装订线以内填写他人姓名、学号等；

⒂互相串换试卷；

⒃使用手机或其他通讯工具传递答案等；

⒄开考后30分钟内离开考场。

